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1. ALTALANOS INFORMACIOK

sorsz Megnevezés Adat

1. Intézmény neve: Kerepesi Napkozi-otthonos Ovoda

2. Intézmény székhelye 2144 Kerepes, Szabadsag ut 260.

3 Intézmény feladat-ellétasi helye Smrvérvrén)'/ Ovoda’: 2144 Kerepes, Szabadsag u. 260.
Intézményigazgato-helyettes: Berta Andrea
Meseliget Tagovoda: 2145 Kerepes, Jozsef A. u. 71-
75.
Tagintézmény-igazgat6: Balla Monika
Csicserg6 Tagovoda: 2145 Kerepes, Wéber E. u. 17.
Tagintézmény-igazgatd: Lipp Csaba Istvanné

4 Intézmeény telefonszamas Szivérvény,Orvoda: 0628/560-320, 0620/559-8918

' Y ' Meseliget Ovoda: 0628/508-295, 0620/421-6994

Csicsergd Ovoda: 0628/508-290, 0620/559-8920

5. Intézmény alapito szerve: Kerepes Varos Onkorményzata

6. Intézmény fenntartdja: Kerepes Varos Onkorményzata

7. Az intézményképviseletére Tajti Krisztina igazgato

jogosult intézményvezetdje
8. Intézmény telefonszama 0620/559-8927
9 Az 6voda e-mail cime ovoda@kerepes.hu
' Honlap www.kerepesiovi.hu
10 Az 6voda gyermekorvosai Dr. Mokos Zsuzsanna
' Dr. Vaszil Laszlo
1 Az 6voda logopédusai A Pedagogiai Szakszolgalat alkalmazéasadban 4llo

munkatarsak
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2. AZ INTEZMENY HELYE A KOZNEVELESBEN, ANEVELESI EV RENDJE

Az 6vodai nevelés szakasza, amely a gyermek haroméves kordban kezddédik, ¢s addig az
id6pontig tart, ameddig a gyermek a tankotelezettség teljesitését meg nem kezdi.

Az 6voda felveheti azt a gyermeket is, aki a harmadik életévét a felvételétdl szamitott fél éven
beliil betdlti, feltéve, hogy minden, a telepiilésen lakohellyel, ennek hianyaban tartézkodasi
hellyel rendelkez6 haroméves és annal idésebb gyermek 6vodai felvételi kérelme teljesithetd.

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a harmadik életévét betolti, a
nevelési év kezdd napjatol legalabb napi négy oraban dvodai foglalkozason vesz részt.

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a hatodik életévét betolti, legkésobb
az azt kdvetd évben tankotelessé valik.

Az a gyermek, akinek esetében azt a szakértdi bizottsdg javasolja, tovabbi egy nevelési évig az
ovodaban részesiil ellatasban, és ezt kovetden valik tankotelessé.

A tankdtelezettség teljesitése a tanév elsd tanitdsi napjan kezdoédik. Ha a gyermek az iskolaba
Iépéshez sziikséges fejlettséget korabban eléri, a kormanyhivatal a sziild kérelmére szakértoi
bizottsdg véleménye alapjan engedélyezheti, hogy a gyermek hatéves kor eldtt megkezdje
tankotelezettségének teljesitését.

A tankotelezettség kezdetérol

a) az 6voda igazgatdja,

b) ha a gyermek nem jart vodaba az iskolaérettségi vizsgalat alapjan a szakértdi bizottsag,

c) az 6voda, az iskola igazgatdja vagy a szillo kezdeményezésére az iskolaérettségi vizsgalat
alapjan a szakértoi bizottsag dont.

Az 6vodaigazgatd gondoskodik az 6vodai nevelésben részvételre kotelezettek nyilvantartasardl, a
nyilvantartasbol rendszeresen adatot kozol a kormanyhivatal és az Oktatasi Hivatal szamara.

Az Oktatasi Hivatal gondoskodik a tankotelesek nyilvantartasarol, tovabba hivatalbol elrendeli és
feliigyeli a tankotelezettség teljesitését. A szakértdi vizsgalatokon vald megjelenést az
ovodaigazgato és a Gyermekjoléti szolgalat segiti.

A gyermek lakohelye, ennek hianyaban tartozkodasi helye szerint illetékes jarasi hivatal ellatja az
igazolatlan mulasztdsa esetén a torvény vagy kormanyrendelet altal feladat- és hataskorébe utalt
feladatokat.

A telepiilési onkormanyzat jegyzOje az Ovodas, a jarasi hivatal az allami intézményfenntartd
kézpont utjan a tankoteles gyermekekrdl vezetett nyilvantartast megkiildi a lakohely, ennek
hianyaban tartozkodasi hely szerint illetékes 6vodanak.

A tankotelezettség megkezdésének feltétele a gyermek iskolaba Iépéshez sziikséges
fejlettségének megléte, annak igazolasa.

A gyermek iskoldba 1épéshez sziikséges fejlettségének jellemzdit az Ovodai Nevelés Orszagos
Alapprogramjanak kiaddsarol sz616 korméanyrendelet hatdrozza meg.

Kerepesi Napkozi-otthonos Ovoda HAZIREND OM azonosit6: 032848



Az 6voda a tankételes életkorba 1épéskor a gyermek fejlettségével kapcsolatban
a) amennyiben a gyermek elérte az iskolaba 1épéshez sziikséges fejlettséget, ezt igazolja,
b) dont a hatodik életévét augusztus 31-ig bet6lté gyermek ovodai nevelésben vald tovabbi
részvételérol,
C) szakért6i bizottsagi vizsgalatot kezdeményez a gyermek iskolaba 1épéshez sziikséges
fejlettségének megallapitasa céljabol, ha
ca) a gyermek iskolaba lépéshez sziikséges fejlettsége egyértelmiien nem donthetd el a
gyermek fejlddésének nyomon kovetésérdl szold 6vodai dokumentumok alapjan,
cb) a gyermek nem jart 6vodaba,
cc) a szild nem ért egyet az @) pont szerint kiallitott dvodai igazolassal vagy a b) pont
szerinti dontéssel, vagy
d) szakértéi bizottsagi vizsgalatot kezdeményez a gyermek iskolaba 1épéshez sziikséges
fejlettségének megallapitasa céljabol annak eldontésére, hogy az augusztus 31-ig a hetedik
¢letévét betoltott gyermek részesiilhet-e tovabbi dvodai nevelésben.

A gyermeke iskoldba Iépéséhez sziikséges fejlettségének megallapitasa céljabol a szild is
kezdeményezhet szakértdi bizottsagi vizsgalatot.

Az iskola igazgatoja a gyermek iskolaba 1épéshez sziikséges fejlettségének megallapitasa céljabol
a szakértdi bizottsag vizsgalatat kezdeményezheti, ha

a) a sziill6 nem ért egyet a kiallitott 6vodai igazolassal vagy a dontéssel, és arr6l az iskola
igazgatoja tudomast szerez, feltéve hogy a kérdésben a szakértdi bizottsag korabban nem hozott
dontést,

b) sziikséges a gyermek sajatos iskolai nevelésben-oktatasban vald részvételérél donteni és arra
az Ovoda javaslatot tesz, vagy a sziild kéri, és e kérdésben a szakértdi bizottsdg korabban nem
hozott dontést.

Az 6vodai nevelés a gyermek neveléséhez sziikséges, a teljes 6vodai életet magaban foglald
foglalkozasok keretében folyik, oly modon, hogy a teljes nyitva tartas ideje alatt a gyermekekkel
minden csoportban Ovodapedagdgus foglalkozik, 6vodapedagoégusonként €s csoportonként
Osszesen napi két ora atfedési idével.

A nevelési év minden év szeptember 01-t61 a kdvetkez6 év augusztus 31-ig tarto idészak.
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3. AZ OVODA NAPI NYITVA TARTASI RENDJE

Az intézmény hétfotol-péntekig az e targykorben kibocsatott és mindenkor hatalyos fenntartoi
hatarozatnak megfelelden tart nyitva.

Nyitva tartas: 06:00 — 18:00

A gyerekek reggel 6 oratdl 7 oraig, délutdn 16:30-t6l 18-ig ligyeleti szobaban tartdzkodnak,
iigyeletes 6vodapedagdgus feliigyelete alatt.

Az 6vodak bejarati ajtajanak zarva tartasi rendje:
Reggel 8:30-t61 12:45-ig
Délutan 13:15-t61 15:00-ig

A gyermekek ovodaban tartozkodasanak maximalis ideje: napi 10 ora, annak ellenére, hogy az
intézmény nyitva tartdsi ideje ennél hosszabb.

4. NYILT NAP ES NEVELES NELKULI MUNKANAP

Az 6vodai nevelés nélkiili munkanapok szama egy nevelési évben az 6t napot nem haladhatja
meg.

Az 6vodai nevelés nélkiili munkanapon, - a sziild igénye esetén - az dvoda ellatja a gyermek
feliigyeletét.

Az 6vodaban az Ovodai csoportok napirendjét tgy kell kialakitani, hogy a sziilék a
gyermekiiket az dvodai tevékenység zavarasa nélkiil behozhassak és hazavihessék.

Az o6vodai nevelés nélkiilli munkanapokrol legaldbb hét nappal a zarva tartast megelézéen a
sziil6ket tajékoztatni kell.

5. AZ OVODA ZARVA TARTASANAK A RENDJE

Az 6vodék nyari zarasanak ideje: 4 hét. 1 hét ligyeletet az 6voda székhelyén vagy telephelyein
tudunk biztositani.

Az 6vodak nyaron (junius 15-e utan) 6sszevont csoportokkal miikodnek aug. 31-ig.

Téli sziinet ideje: (1 hét) tigyelet felmérés alapjan, ha sziikséges.

Az 6voda nyari zarva tartdsarol legkésobb februar tizenotodikéig a sziiloket tajékoztatni kell.
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6. AZ OVODAI FELVETEL KELETKEZESE

Az 6vodai felvétel, atvétel jelentkezés alapjan torténik.
Az o6vodai beiratkozas az 6voda altal elére meghatarozott €s kihirdetett napjain torténik.
Ett6] eltérd esetben (koltozés, atjelentkezés...) a beiratkozas folyamatos.

Az 6vodaba a gyermek — Koznevelési Torvényben foglalt kivétellel - harmadik életévének
betoltése utan vehetd fel. A sziild gyermeke 6vodai felvételét, atvételét barmikor kérheti, a
gyermekek felvétele folyamatos.

A gyermeket elsdsorban abba az 6vodaba kell felvenni, atvenni, amelynek korzetében lakik, vagy
ahol sziilgje dolgozik. A felvételrdl, atvételrdl az 6voda igazgatdja dont. Ha a jelentkezdk szama
meghaladja a felvehetd gyermekek szamat, az 6vodaigazgaté dont.

Az 6vodai beiratkozasra a targyév aprilis 20-a és majus 20-a kozott keriil sor.

Az 6voda a fenntarté hatarozata alapjan az 6vodai beiratkozas idejérdl, az 6vodai jogviszony
létesitésével Osszefiiggd eljarasrol a beiratkozés elsd hatarnapjat megel6zden legalabb harminc
nappal kozleményt vagy hirdetményt tesz k6zz¢é az 6voda honlapjan vagy ennek hianyaban a
helyben szokasos modon.

A kozlemény, hirdetmény tartalmazza

a) az 6vodai felvételrdl, az 6vodai jogviszony létesitésérdl, a nevelési év meghatarozasarol,

b) az 6vodai beiratkozas idépontjanak meghatarozasarol,

c) a gyermek ovodai beiratasahoz sziikséges kozokiratokrol, dokumentumokrol,

d) az 6vodaztatasi kotelezettség nem teljesitése esetén alkalmazhatd jogkdvetkezményekrol,

e) az integraltan nevelhetd sajatos nevelési igényli gyermekek ovodai felvételérdl, a
nevelésiikre az alapit6 okiratuk szerint jogosult 6vodakrol €s azok elérhetdségérdl,

f) az alapito okiratuk szerint nemzetiségi nevelést folytatd 6vodakrol és azok elérhetdségérol,

g) az ovoda felvételi korzetérdl szolo tajékoztatast,

h) az ovodai felvétel targyaban meghozott dontés kozlésének hatarnapjat, amely legkésbb a
beiratkozasra kiirt utolso hatarnapot kovetd huszonegyedik munkanap, valamint

I) a jogorvoslati eljaras szabalyait.

A telepiilési 6nkormanyzat kozzéteszi az 6voda felvételi korzetét, valamint az 6voda nyitva
tartdsanak rendjét.

Az ovoda koteles felvenni, atvenni azt a gyermeket, aki €letvitelszerlien az 6voda korzetében
lakik (a tovabbiakban: kotelezé felvételt biztositdo dvoda).

Az o6vodaba felvett gyermekek csoportba vald beosztasardl a sziilok és az 6vodapedagdgusok
véleményének kikérése mellett az 6vodaigazgatd dont.

A fenntarto
b) dont az 6vodaba torténd jelentkezés modjardl, az dvodai felvételi idépontrdl, az 6voda
heti és éves nyitvatartasi idejének meghatarozasarol,
c) meghatarozza a kdznevelési intézmény koltségvetését, tovabba a kérhetd téritési dij
megallapitdsdnak szabalyait, a szocialis alapon adhat6 kedvezmények feltételeit,
d) meghatarozza az adott nevelési évben indithatd 6vodai csoportok szamat, az adott évben
szervezhetd csoportok szamat,

Kerepesi Napkozi-otthonos Ovoda HAZIREND OM azonosit6: 032848



A jegyz0 az Ovodakotelesekrdl vezetett nyilvantartast targyév madrcius elsejéig megkiildi a
kotelezo felvételt biztositdé Ovoda igazgatoja részére.

A sziil6 az 6vodai nevelésben torténd részvételre jogszabaly alapjan kotelezett gyermekét koteles
beiratni a teleplilési Onkormanyzat vagy a fenntartdo altal kozzétett kozleményben vagy
hirdetményben meghatéarozott idépontban.

A legalabb napi négy oraban 6vodai nevelésre kotelezett gyermek sziildje, ha gyermeke az
ovodakotelezettségét kiilfoldon teljesiti, koteles arrdl a beiratkozéas idejének utolsé hatarnapjat
koveto tizenot napon beliil irasban értesiteni az Oktatasi Hivatalt.

Az 6voda igazgatodja

a) az ovodai felvételi, atvételi kérelemnek helyt ado dontését irasban,

b) a kérelem elutasitasara vonatkozd dontését hatarozati formaban kozli a sziilével. Az évodai
nevelésben vald részvételre kotelezett gyermek atvétele esetén az 6voda vezetdje a dontésrol
értesiti az el6z6 dvoda igazgatojat.

A kotelezd felvételt biztositd 6voda vezetdje az Nkt. 45. § (10) bekezdése szerint megkiildott
nyilvantartds alapjan, a sziilé kérelmére felveszi a gyermeket az intézménybe. Az Oktatési
Hivatal altal megkiildott listdn szerepld gyermekek koziil, akiket a sziilék nem irattak be
6vodaba, az Oktatasi Hivatal hivatott megkeresni.

Az 6voda igazgatdja értesiti a gyermek lakohelye, ennek hidnydban tart6zkodasi helye szerint
illetekes ovoda vezetdjét, ha olyan gyermeket vett fel vagy vett at, akinek lakohelye, ennek
hianyaban tartozkodasi helye nem a nevelési intézmény felvételi korzetében van.

A nem telepiilési onkorményzati fenntartasi 6voda a gyermek felvételétl szamitott nyolc napon
beliil megkiildi a felvett gyermek nevét, sziiletési helyét és idejét, lakcimét, anyja nevét a
gyermek lakohelye, ennek hianyaban tartdzkodasi helye szerint illetékes 6voda igazgatdjanak.

A szil6 a beiratkozas évének aprilis 15-1g kérelmezheti a Korméanyhivatalnal (Jarasi Hivatalnal)
gyermeke Ovodaztatas aloli felmentését a gyermek 4. életévéig (augusztus 31-ig), majd —
kiilonosen indokolt esetben az dvodavezetd €s a védond egyetértésével — még egy tovabbi
nevelési évre, a gyermek 5. életévéig, ha a gyermek csaladi koriilményei, képességeinek
kibontakoztatasa, sajatos helyzete indokolja.

Az 6vodaba felvett gyermeket az 6voda nyilvantartja.

Ha a gyermek 6vodat valtoztat, tovabbi nyilvantartdsa az atado dvoda értesitése alapjan az atvevod
ovoda feladata. Az 6voda torli az 6vodaba felvettek nyilvantartasabol azt a gyermeket, akinek
6vodai jogviszonya a jogszabaly szerint megsziint.

Az 6vodai felvételrdl hozott dontést irasba kell foglalni. E dontés tartalmazza, hogy a beiratott
gyermek Ovodai jogviszonya a beiratds napjan létrejott, de a szolgaltatas igénybevételének
kezdete a dontésben meghatarozott naptari nap.
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Az 6voda dontése, intézkedése vagy intézkedésének elmulasztisa (a tovabbiakban egylitt:
dontés) ellen a sziild - a kozléstol, ennek hidnyaban a tudomasara jutdsatol szamitott tizendt
napon beliil - a gyermek érdekében eljarast indithat.

A fenntartd jar el, és hoz méasodfokt dontést

a) a jogszabalysértésre vagy az intézmény bels6 szabalyzatanak megsértésére hivatkozassal
benyujtott kérelem, tovabba

b) az ovodai felvétellel és az Ovodabol vald kizarassal kapcsolatban érdeksérelemre
hivatkozassal benyujtott kérelem tekintetében.

A fenntart6 a jogszabalyban meghatarozott eljarasban a kérelmet elutasithatja, a dontést
a) megvaltoztathatja, vagy
b) megsemmisitheti, és a nevelési intézményt 0j dontés meghozatalara utasithatja.

Az érdeksérelemre hivatkozassal benyujtott kérelmet - a fenntartd hataskorébe tartozé kérelmek
kivételével — a sziiléi kozosség €s neveldtestiilet tagjaibol allo, legalabb haromtagu bizottsag
vizsgalja meg. A vizsgalat eredményeképpen a bizottsag

a) a kérelmet elutasitja,

b) a dontés elmulasztojat dontéshozatalra utasitja,

C) a hozott dontést megsemmisiti, és a dontéshozot 1j dontés meghozatalara utasitja.

A kérelem benyujtasaval kapcsolatos hataridd szamitésara, a mulasztasra, a kérelem elbiralasaval
kapcsolatos eljarasra a kozigazgatasi hatosagi eljaras és szolgaltatas altalanos szabalyairdl sz616
torvény rendelkezéseit kell alkalmazni.

A sziild a fenntartonak a jogszabalysértésre hivatkozassal benyujtott kérelem, tovabba az
érdeksérelemre hivatkozédssal benyljtott kérelem targyaban hozott dontésének birdsagi
feliilvizsgalatat kérheti, a kozléstdl szamitott harminc napon beliil, jogszabalysértésre
hivatkozéssal.

A nevelési intézmény dontése jogerds, ha a jogszabalyban meghatirozott hataridon beliil nem
nyUjtottak be eljarast meginditdé kérelmet, vagy az eljarast megindité kérelem benyujtasarol
lemondtak. A masodfoku dontés a kozléssel valik jogerdssé. A kozlésre a kdzigazgatasi hatosagi
eljaras és szolgaltatas altalanos szabalyairol szol6 torvény rendelkezéseit kell alkalmazni.

A jogerds dontés végrehajthato, kivéve, ha birdséagi feliilvizsgalatat kérték. A masodfoku dontés
azonnali végrehajtasat rendelheti el a dontéshozd, ha azt a nevelési-oktatdsi intézménybe jaro
tobbi gyermek nyomos érdeke indokolja.

7. AZ OVODAI BEIRATASHOZ SZUKSEGES OKMANYOK

Az 6vodai beiratkozéskor be kell mutatni
= agyermek nevére kiallitott személyi azonositot és lakcimet igazol6 hatosagi igazolvanyt
= asziilé személyi azonositd és lakcimet igazold hatosagi igazolvanyat
= A gyermek sziiletési anyakonyvi kivonatat
= A gyermek TAJ kartyajat
= A gyermek oltasi konyvét.
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8. KOTELEZO OVODAI NEVELES

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a harmadik ¢életévét betdlti, a
nevelési év kezdd napjatol legalabb napi négy ordban 6vodai foglalkozason vesz részt.

Az 6vodai nevelés jogszabaly szerinti finanszirozott idokerete magaba foglalja a gyermek
napkozbeni ellatdsaval Osszefliggd feladatokhoz, a teljes 6vodai életet magaban foglald
foglalkozasokra fordithaté heti Otven oOra iddkeretet, tovabba a beilleszkedési, tanulasi,
magatartasi nehézséggel kiizdo gyermekek fejlesztd, valamint a sajatos nevelési igényl
gyermekek egészségiigyi, pedagodgiai célu habilitacios, rehabilitacioés foglalkoztatdsdnak heti
tizenegy oOra idOkeretét.

A kotelezd 6vodai nevelés fejlesztd nevelésben is teljesithetd.

A gyermek haroméves koratdl annak az évnek az augusztus 31. napjaig, amikor az o6todik
¢letévét betolti, az dvodaba jarasi kotelezettségét csaladi napkoziben is teljesitheti abban az
esetben, ha a csaladi napkéziben a szolgaltatast nyujté személy rendelkezik az Nkt. 3.
mellékletben az 6vodapedagdgus munkakor betdltéséhez eldirt szakképzettséggel, és munkédja
soran figyelembe veszi az 6vodai nevelés orszagos alapprogramjéban foglalt kovetelményeket.

0. AZ OVODAI JOGVISZONY MEGSZUNESE

A gyermek Ovodai jogviszonydnak megsziinésérdl az Ovoda irdsban értesiti a gyermeket j
intézménykeént ellaté dvoda igazgatojat. Ha az 6vodai jogviszony megsziinik, a gyermek adatait a
jogviszony megsziinésével egyidejiileg az 6voda nyilvantartasabol tordlni kell.

Megszilinik az ¢vodai elhelyezés, ha

a) a gyermeket masik évoda atvette, az atvétel napjan,

b) az illetékes jarasi hivatal - a sziil6 kérelmére - engedélyt adott a gyermek 6vodabol térténd
kimaradasara, az 6vodakezdés halasztasara,

c) a gyermeket felvették az iskolaba, a nevelési év utolso napjan,

d) az 6vodaba jarasi kotelezettségét kiilfoldon teljesité gyermek eléri a tankdoteles kort.

10. GYERMEKEK NEVELESE AZ OVODABAN

Az oOvodaban a napirendet ugy kell kialakitani, hogy a sziilék gyermekiiket az dvodai
tevékenység zavarasa nélkiil behozhassak és hazavihessék.

Az 6vodai foglalkozasokat az 6voda helyiségeiben, illetve egyéb, a foglalkozas megtartasara
alkalmas helyen kell megszervezni. Az 6vodan kiviil akkor szervezhetd foglalkozas, ha a
gyermekek intézményi felligyelete a kiilsé helyszinen, tovabba az oda- és visszajutds kdzben
biztositott. Az 6vodan kiviil szervezett foglalkozasrol a sziilot eldzetesen tajékoztatni kell.
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11.

A GYERMEK ERKEZESE ES TAVOZASA

A gyermek megérkezését és tavozasat a sziilbnek minden esetben jelezni kell a gyermek
nevelését ellatdé ovodapedagdgusnak.

Abban az esetben, ha nem a sziil0, gondvisel6 viszi haza a gyermekeket az 6vodabol, a gyermek,
csak a sziild (gondviseld) irasbeli kérelme alapjan adhato ki.

A gyermek érkezésekor és tavozasakor a sziild, hozzatartozo a gyermek oltoztetéséhez sziikséges
helyiségeket rendeltetésszertien hasznalhatja.

A nyitvatartasi idon tal, az 6vodaban maradt gyermekek elhelyezése:

a)

b)

12.

A sziil6 (gondviseld) koteles gyermekét az dvoda nyitva tartasi idején beliil, legkésébb a
zaras kezdetének iddpontjaig elvinni.

Amennyiben a sziilét (gondviseldt) az 6voda dolgozoja telefonon nem éri el az dvoda
zéarasanak idején (18.00 orakor) és a sziild (gondviseld), barmilyen okbdl nem viszi el
gyermekét, a gyermek felligyeletét biztositd o6vodapedagogus, az illetékes
Rendérkapitanysag iigyeletét értesiti.

A GYERMEK JOGA AZ OVODABAN

A gyermeknek joga, hogy

képességeinek, ¢érdeklddésének, adottsagainak megfeleld nevelésben részesiiljon,
képességeit figyelembe véve — a jogszabalyban meghatarozott jogat szabadon
érvényesitve

a nevelési intézményben biztonsdgban és egészséges kornyezetben neveljék, dvodai
életrend;jét pihendidd, szabadidd, testmozgas beépitésével, sportolasi, étkezési lehetdség
biztositasaval életkoranak és fejlettségének megfelelden alakitsak ki,

nemzetiségi hovatartozasanak megfeleld nevelésben részesiiljon,

egyhazi koznevelési intézményben vagy magéan koznevelési intézményben vegye
igénybe az 6vodai, ellatast.

személyiségi jogait, igy kiilondsen személyiségének szabad kibontakoztatdsdhoz vald
jogat, onrendelkezési jogat, cselekvési szabadsagat, csaladdi élethez és magénélethez
vald jogat a nevelési intézmény tiszteletben tartsa, e joganak gyakorldsa azonban nem
korlatozhat madsokat wugyanezen jogainak érvényesitésében, tovabba nem
veszélyeztetheti a sajat €s tarsai, a nevelési intézmény alkalmazottai egészségét, testi
épségét, valamint a miivelédéshez vald jog érvényesitéséhez sziikséges feltételek
megteremtését, fenntartasat,

allapotanak, személyes adottsagdnak megfeleldé megkiilonboztetett ellatdsban -
kiilonleges gondozasban, rehabilitacios célu ellatasban - részesiiljon, és életkoratol
fliggetleniil a pedagogiai szakszolgalat intézményéhez forduljon segitségért,

az oktatasi jogok biztosdhoz forduljon.
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13. A GYERMEKEK JUTALMAZASANAK ELVEI ES FORMAI
A gyermekek jutalmazasanal az egyenld banasmad elvének figyelembevételével jarunk el.

A gyermeket tdle elvarhatonal jobb teljesitményéért az intézményben az aldbbiak szerint
jutalmazni kell.
A jutalmazasnal a pedagogus figyelembe veszi a gyermek fejlettségét, fejlddésének iitemét,
egyéni képességeit!
A jutalom fajtdk
a.) Osztonzé
Az 6sztonzd jutalom a biztatds! Bizunk a gyermekben, hogy a teljesitménye sikeres lesz!
A biztatas a tevékenység végzése alatt torténik, hogy a megoldasban a gyermek jo titon halad!
b.) Ertékeld-mindsitd jutalom
Ertékel6-mindsité- a tevékenységet kovetdn torténik, az elvégzett feladat elismerését jelenti.
A jutalmazas, a j6 teljesitményt kdvetd visszajelzés!
A visszajelzés fajtai pl. dicséret, simogatas, pozitiv kiemelés a csoport elott, biiszkeség tabla,
megtapsolas, jutalom megbizatas.

14. A GYERMEKEK OLTOZTETESE (RUHAZATA)

A gyermek 0ltoztetése, ruhazatanak biztositasa a sziilok (gondviseldk) feladata, oly modon, hogy
az, az egészségligyi és kényelmi szempontoknak megfeleljen.

A sziikséges valtoruhat, cipdt egészségi, illetve kényelmi szempontok alapjan kell kivalasztani.
Nem célszerli a szoros, esetleg kindtt ruhazat. Keriilendd a miiszalas, illetve tul merev anyagu
farmer Oltdzet, a zart edzOcipd. (A sziikséges valtoruhakrol és azok hasznalatanak rendjérdl a
csoportos sziiloi értekezleteken az dvodapedagdgusok adnak tajékoztatast. A sziilok feladata a
fent leirtak alapjan a megfeleld szamu és tisztasagu valtoruha biztositasa, melynek elmulasztasa
gyermekvédelmi problémat vet fel, s mely esetén az 6vodanak jelentési kotelezettsége van a
Kerepes Varos Szocialis Alapszolgaltatasi Kozpont felé.)

Az 061tozék jellel valo ellatasat feltétleniil kérjiik az elcserélés elkeriilése érdekében. A ruhékat,
cipOket az arra kijel6lt helyen, az 61toz0ben, a gyermek sajat polcan helyezzék el.

A gyermek zsakjaban feltétleniil sziikséges a potruhdk biztositasa (fehérnemti, zokni, p6lo...)

A tornafelszerelés meglétérdl és annak tisztasagardl a sziilok feladata gondoskodni.

Ekszer (gyiirii, nyaklanc, fiilbeval6...) nem kiegészitdje az 6vodai ruhdzatnak, ezért ezeket a
balesetek elkertilése érdekében ne adjanak a gyermekekre!
Ezek eltlinéséért az 6voda nem vallal feleldsséget.
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15. A TERITESI DiJ BEFIZETESE, VISSZAFIZETESE

A gyermekek napi haromszori étkezésének megszervezése, €s biztositasa (sziiléi igénynek
megfelelden) az 6voda feladata.

Az étkezések:

= tizoral
= ¢ehéd
= Uzsonna

Az 6voda koteles a felhasznalt élelmiszerekbdl ételmintat 72 6ran at a hiitdben megorizni, kivéve
a kirandulasokra késziilt tizérai €s a vitaminpotlasra szolgald gytimolcs, zoldség.

A megrendelt ételt a gyermek hianyzasa esetén nincs modunkban hazaadni!

A gyerekek egyéni etetése otthonrdl hozott élelmiszerrel a tobbi gyerek eldtt az 6voda teriiletén
nem etikus, ezen tul az dvoda tisztantartasat is neheziti.

Tej- és lisztérzékenység, cukorbetegség... esetén az eltérd étkezés megrendelésére van lehet6ség,
melyet az 6voda kizaroélag dietetikus orvos szakvéleménye alapjan tud biztositani.

Az étkezések iddpontja:

= folyamatos tizérai: 8:30-9:30
= ebéd: 12:00-12:40
= uzsonna: 15:00-15:30

Célszerli a nagyon koran érkezd gyermekeket otthon megreggeliztetni, igy az 6vodai reggelit 9
oOra kortl tizoraiként fogyaszthatja el.

A téritési és étkezési téritési dijakkal kapcsolatos szdmlék atvétele minden honapban az dvoda
¢épiiletében az eldzetesen kijeldlt napokon és helyen, a fenntart6 altal meghatarozottak alapjan €s
meghatarozott idon beliil az 6voda altal meghatarozott idépontban torténik.

roc o7

A téritési és étkezési téritési dijakkal kapcsolatos észrevételeket az dvoda igazgatdjaval, vagy az
altala megbizott személlyel lehet egyeztetni.

Ingyenes étkezés

1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol jogszabaly
alapjan:

151. § (5) A gyermekétkeztetés sordn az intézményi téritési dij 100%-4t normativ
kedvezményként kell biztositani (a tovabbiakban: ingyenes étkezés)

a) a 6vodai nevelésben részesiilé gyermek utan, ha
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aa) rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil,
ab) tartésan beteg vagy fogyatékos, vagy olyan csaladban él, amelyben tartésan beteg
vagy fogyatékos gyermeket nevelnek,
ac) olyan csaladban él, amelyben harom vagy tobb gyermeket nevelnek,
ad) olyan csaladban ¢él, amelyben a sziil6 nyilatkozata alapjan az egy fore jutd havi
jovedelem Osszege nem haladja meg a kotelezd legkisebb munkabér személyi
jovedelemaddval, munkavallaloi, egészségbiztositasi és nyugdijjarulékkal csokkentett
Osszegének 130%-at, vagy
ae) nevelésbe vették;
(5b) Az ingyenes vagy kedvezményes étkezés jogosultsagi feltételeinek fennallasat a
személyes gondoskodast nyujtd gyermekjoléti alapellatasok ¢és gyermekvédelmi
szakellatasok téritési dijarol és az igénylésiikkhoz felhasznalhatdé bizonyitékokrol szolo
kormanyrendeletben foglaltak szerint kell igazolni.

(6) A normativ kedvezmény csak egy jogcimen vehetd igénybe.
(9) A gyermek lakohelye szerint illetékes 6nkormanyzat, illetve - ha a gyermek nem allami

fenntartast nevelési intézményben részesiil étkezésben - a nevelési intézmény vezetdje - a nem
allami fenntart6 altal megallapitott szabalyok keretei kozott - a gyermek egyéni raszorultsaga
alapjan tovabbi gyermekenkénti kedvezményt allapithat meg.

(10) A normativ kedvezmény megallapitasahoz k6zos haztartasban éléként kell figyelembe
venni

a) a tizennyolc éven aluli,

b) a huszonoét évesnél fiatalabb, koznevelési intézményben nappali rendszeri oktatasban
részt vevo vagy felsdoktatasi intézményben nappali képzésben tanulo, és

c) ¢letkortol fliggetleniil a tartosan beteg vagy stlyos fogyatékos gyermeket, kivéve a
neveldsziilonél ideiglenes hatéllyal elhelyezett gyermeket, valamint a neveldsziilonél
elhelyezett nevelésbe vett gyermeket €s utdgondozoi ellatasban részesiilo fiatal felnottet.
(10a) Az (5) bekezdés a) pont ad) alpontjaban meghatarozott Osszeg szamitasanal - a
kérelem benyujtasanak idopontjadban - k6z0s haztartasban €16 csaladtagként kell figyelembe
venni az egy lakasban egyiitt lakd, ott bejelentett lakohellyel vagy tartozkodasi hellyel
rendelkezd

a) szilot, a sziilé hazastarsat vagy élettarsat,

b) (10) bekezdés szerinti gyermeket,

C) az a) és b) pontba nem tartozod, a Ptk. csaladjogra iranyado szabalyai alapjan a sziilé vagy
hazastarsa 4ltal eltartott rokont.

(10b) A csaladba fogadd gyam a sajat és a gyamsaga alatt allo gyermek tekintetében is
kérheti az ingyenes vagy kedvezményes étkezésre vald jogosultsag megéllapitasat, ha az (5)
vagy (5a) bekezdésben meghatarozott feltételek valamelyik gyermek tekintetében
fennallnak. Az (5) bekezdés a) pont c) alpontja és az (5a) bekezdés b) pontja szerinti esetben
a csaladba fogadd gyam sajat gyermekeinek és a gyamsaga alatt 4ll6 gyermekeknek a
szamat Ossze kell adni. A (10a) bekezdés alkalmazasaban sziild alatt a csaladba fogado
gyamot is érteni kell.
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A téritési dijakkal kapcsolatos, kiallitott szamlak atvételének az idépontjat minden honap
elején kifliggesztjiik az 6vodai bejaratokra. A szamlak atvételére csak ezeken a kijelolt
napokon van lehetéség. (Tagintézményenként havonta két munkanap!)

Az atvétel helye: az 6vodatitkari iroda.

Aki ingyenesen veszi igénybe az oOvodai étkezést, annak a Iétszdmlap alairasara
vonatkozoan van kotelezettsége (alairdsaval igazolja, hogy gyermeke valdoban az ott
megjeldlt napokon étkezett az 6vodaban), amit a téritési dij befizetésére kijeldlt napokon tud
megtenni szintén az 6vodatitkarnal.

Hianyzas esetén a kdvetkezd napi étkezés lemondhat6 8:30 oraig az 6vodak telefonszaman.
A lemondas elmulasztasa esetén a téritési dij visszafizetésére nincs lehetdség.

Hidnyzast kdvetden - szintén telefonos bejelentéssel — az étkezést ujra meg kell rendelni a
gyermek 6vodaba torténd visszaérkezését megel6z6 munkanapon 8:30- ig.

Ha az ebéd megrendelése (Ujra rendelése) nem torténik meg, gy nem all modunkban a
gyermek szamara az 6vodai étkezést biztositani.

Aki ingyenes étkezést vesz igénybe (barmilyen jogcimen) az 6voddban és a hianyzasarol
nem értesiti az 6vodat, masnap automatikus hianyzonak mindsiil és ebben az esetben nem
all modunkban szdmadra biztositani az intézményi étkezést. Az a gyermek, aki téritési dij
ellenében veszi igénybe az Ovodai étkezést, ha a sziild nem jelzi telefonon vagy
személyesen a hidnyzas tényét, a kdvetkezd munkanapra még biztositja az intézmény az
¢tkezését. Az azt koveté — harmadik — munkanapt6l viszont automatikusan hianyzonak
mindsiil és ebben az esetben nem 4ll médunkban szdmara biztositani az intézményi étkezést.

Az 6voda dolgozoi csak abban az esetben vehetik igénybe az intézményi kozétkeztetést, ha az

erre vonatkozo szandékukat eldre jelzik (az étkezést megrendelik), és azt az arra kijeldlt napon
kifizetik.

16. TAVOLLET AZ OVODABOL

Az 6vodaban csak teljesen egészséges gyermek tartozkodhat!

Beteg, megfazott, gyogyszert, laz- vagy kohogéscsillapitét szedd, még labadozd gyermek
bevétele az dvodadba a gyermek biztonsagos gyogyulasa és a tobbi gyermek egészségének
megorzése érdekében nem lehetséges. Ilyen esetben az 6vodapedagogus kotelessége a gyermek
atvételének a megtagadasa.

Otthonrol hozott gyogyszer beadasa a nap folyaman az 6vodapedagogusok részére tilos!

Kivéve az allergia, illetve a magas 14z csillapitasara szolgald készitményeket.

Az ovodapedagbdgus teenddje baleset vagy napkdzben megbetegedd gyermek esetén:

A gyermeket haladéktalanul el kell latni, mikdzben a csoportja feliigyeletét meg kell szerveznie.
A Dbaleset sulyossagatol fiiggden, illetve eszméletvesztés, lazgorcs esetén orvosrol kell
gondoskodni (mentd, orvos kihivasa).

A beteg gyermek az orvos altal meghatarozott iddszakban nem latogathatja a nevelési
intézményt.
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Ha a pedagogus megitélése szerint a gyermek beteg, gondoskodik a tobbi gyermektdl vald
elkiilonitésérol, és a lehetd legrovidebb idon beliil értesiti a gyermek sziileit.

Azt, hogy a gyermek ismét egészséges és latogathatja a nevelési intézményt, részt vehet a
foglalkozasokon, orvosnak kell igazolnia.

Az igazolasnak tartalmaznia kell a betegség miatt bekovetkezett tavollét pontos idétartamat is.
Ha a gyermek az 6vodai foglalkozasrol tavol marad, mulasztasat igazolnia kell.

A mulasztast igazoltnak kell tekinteni, ha

a) a sziilo irasbeli kérelmére, amit legkésébb a hianyzast megel6zé napon 9 oraig atad a
gyermeket neveld ovodapedagogusnak az 6voda altal hasznalt nyomtatvanyon ¢és az intézmény
igazgatdjatol engedélyt kapott a tavolmaradasra,

b) a gyermek beteg volt, a jogszabaly szerinti tartalommal rendelkez6 orvosi igazolast atadta a
gyermeket neveld Ovodapedagdgusnak a felgydgyulast koveté elsé ovodai ellatas napjanak
kezdetén.

) a gyermek hatdsagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott kotelezettségének
eleget tenni

d) a sziilok altal utdlag igazolhaté hidnyzasok szama havi 5 nap (ebbdl egybefiiggéen
igazolhat6 3 nap)

Ha a gyermek, tavolmaradasat nem igazoljak, a mulasztas igazolatlan.

Ha a gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan vesz részt dvodai nevelésben, és egy nevelési
évben igazolatlanul 6t nevelési napnal tobbet mulaszt az dvoda igazgatoja- a gyermekvédelmi és
gyamiigyi feladat- és hataskorok ellatdsarol, valamint a gydmhatosag szervezetérdl és
illetekességerdl szolo 331/2006. (XII. 23.) Korm. rendeletben foglaltakkal 6sszhangban - értesiti
a) agyermek tényleges tartdzkodasi helye szerint illetékes gyamhatdsagot és a gyermekjoléti
szolgéalatot.
b) asziildt, aki alairasaval igazolja az értesités tudomasul vételét.

Az értesitést kovetden a gyermekjoléti szolgalat az 6voda haladéktalanul intézkedési tervet
készit, amelyben a mulasztds okéanak feltardsara figyelemmel meghatdrozza a gyermeket
veszélyeztetd €s az igazolatlan hidnyzast kivalté helyzet megsziintetésével, a gyermek 6vodaba
jarasaval teljesitésével kapcsolatos, tovabba a gyermek érdekeit szolgélo feladatokat.

Ha a gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan vesz részt az ovodai nevelésben, és az
igazolatlan mulasztasa egy nevelési évben eléri a tiz nevelési napot, az 6voda igazgatdja a
mulasztasrol tdjékoztatja a gyermekjoléti szolgalatot.

Ha a gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan vesz részt az 6vodai nevelésben, ¢s igazolatlan
mulasztasa egy nevelési évben eléri a hiisz nevelési napot, az 6voda igazgatdja haladéktalanul
értesiti a gyermek tényleges tartozkodasi helye szerint illetékes gyamhatosagot.

A szabalysértésekrdl, a szabalysértési eljarasrol €s a szabdlysértési nyilvantartasi rendszerrdl
sz016 2012. évi II. torvény 247. § c) pontja szerinti szabalysértési tényallas megvalosulasahoz
szlikséges mulasztas mértéke az adott nevelési évben Osszesen

b) az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan 6vodai nevelésben részt vevé gyermek esetén tizenegy
nap.
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17. A GYERMEKEK ALTAL AZ OVODABA BEVIHETO TARGYAK

A gyermekek a csoportot vezeté dvodapedagogussal torténd egyeztetést kdvetden az dvodai
pihenéshez, vagy jatékhoz behozhatjdk jatékukat, ha annak hasznélata sem egészségiigyi sem
baleseti szempontbol veszElyt nem jelent.

A behozott targyak meglétéért, épségéért az 6voda feleldsséget nem vallal.

Balesetveszélyes, vagy tlizveszélyes targyakat, értéktargyakat (ékszer stb) az 6vodaba bevinni
tilos!

A gyermeknél 1évé értéktargyak (aranylanc, fiilbevald, karéra stb.) meglOrzéséért
(megrongalodas, eltlinés, stb.), vagy az ezek haszndlata miatt bekdvetkezd balesetekért

(sériilésekért) az 6voda semminemii feleldsséget nem vallal.

Nem hozhato be az 6vodaba: cumisiiveg, cumi, draga ruhadarabok, kiemelten értékes
jatékeszk6zok. Amennyiben ez mégis megtorténik, a pedagogus ezeket elveszi a gyermektdl,
biztonsagba helyezi €¢s hazamenetelkor atadja azt a sziilének.

18. BETEGSEG ESETEN SZUKSEGES TEENDOK

Amennyiben az oOvodaban jelentkezik a gyermeknél betegségre utalo tlinet, a pedagodgus
haladéktalanul értesiti a sziil6t, aki koteles gyermeke mieldbbi orvosi ellatasarol gondoskodni.

A gyermeknek gyogyszert és egyéb gyogyszertari készitményt az 6voda dolgozo6i nem adhatnak
be, kivéve, ha a gyermek specialis ellatasra szorul (P1. asztma, allergia, cukorbetegség).

Ebben az esetben az szakorvosi igazolas mellett a sziil6 kiilon irasbeli kérelme alapjan térténhet a
gyogyszerezés akként, hogy az Ovodapedagdgus csak cimkével ellatott gyogyszeres dobozt,
iveget, flakont stb. vehet at a sziil6tdl, mely cimkén szerepelnie kell a gyermek nevének,
adagolasi utmutatonak, datumnak és a sziil6 alairdsanak.

19. A GYERMEKEK FEJLETTSEGENEK ERTEKELESE

Az 6voda az dvodas gyermekek fejlédését folyamatosan nyomon koveti és irasban rogziti.
Az 6vodas gyermek fejlédésérdl a sziilét folyamatosan tajékoztatni kell.

Ha a gyermeket neveld 6vodapedagdgus a gyermek iskoldba 1épéshez sziikséges fejlettségének
elérése érdekében indokoltnak tartja, az 6voda igazgatdja tajékoztatja a sziilét az Nkt. 72. § (1)
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bekezdés a) pontjaban foglalt kotelességekr6l, tovabba a kotelességek nem megfeleld
teljesitésébdl eredd kovetkezményekrdl, valamint az Nkt. 72. § (4) bekezdésében foglalt
jogokrol.

Amennyiben a sziil az 6voda dontésében foglaltaknak onként nem tesz eleget, az 6voda vezetdje
az Nkt. 72. § (1) bekezdés a) pontjaban, valamint (4) bekezdésében foglaltak alapjan a sziil6i
egyet nem értést aldtdmasztd nyilatkozat megkiildésével értesiti a gyermek lakohelye szerint
illetékes kormanyhivatalt.

Az 6voda a gyermek értelmi, beszéd-, hallas-, 1atas-, mozgasfejlodésének eredményét - sziikség
szerint, de legaldbb félévenként - rogziti. Rogziteni kell a gyermek fejlédését szolgalod
intézkedéseket, megallapitasokat, javaslatokat.

20. SZULOK (GONDVISELOK) JOGAI ES KOTELESSEGEI

A sziil6 kotelessége, hogy

a) gondoskodjon gyermeke értelmi, testi, érzelmi és erkolesi fejlédéséhez sziikséges
feltételekrdl és arrol, hogy gyermeke teljesitse kotelességeit, tovabba megadjon ehhez minden
tole elvarhatd segitséget, egylittmiikodve az intézménnyel, figyelemmel kisérje gyermeke
fejlodését, tanulmanyi eldmenetelét,

b) biztositsa gyermeke 6vodai nevelésben valo részvételét

C) tiszteletben tartsa az 6voda vezetdi, pedagbgusai, alkalmazottai emberi méltosagat és jogait,
tiszteletet tanusitson irantuk.

d.) a zavartalan pedagdgiai munka érdekében gyermekét 8:30-ig az Ovodapedagdgusnak
atoltoztetve a csoportszobaba atadja. Ettdl eltérni csak kiilonleges, az 6vodapedagdgusnak eldre
jelzett ok miatt van lehetdség!

e.) ha délutan megérkezik a gyermekéért, a gyermek atoltdztetését kovetéen — kérjik —
mielébb hagyjak el az 6voda udvarat, mert biztonsagi okok miatt azt nem all médunkban
jatszotérként tizemeltetni!

f.) babakocsival az épiileteken beliil kozlekedni — a balesetveszély miatt — nem lehet, kérjiik a
babakocsikat a bejaratnal hagyni!

A sziild gyermeke adottsdgainak, képességeinek, érdeklddésének megfelelden, sajat vallasi,
vilagnézeti meggydzddésére, nemzetiségi hovatartozasara tekintettel szabadon valaszthat 6vodat.

A sziild joga, hogy gyermeke neveléséhez igénybe vegye a pedagdgiai szakszolgalat
intézményét. A sziild kotelessége, hogy gyermekével megjelenjen a nevelési tandcsadéason,
tovabba biztositsa gyermekének az Ovodapszichologusi vizsgalaton ¢és a fejlesztd
foglalkozasokon valo részvételét.

Ha az e bekezdésében foglalt kotelezettségének a sziild nem tesz eleget, a kormanyhivatal
kotelezi a sziilot kotelezettségének betartasara.

A szil6 joga kiilonodsen, hogy

a) megismerje a nevelési intézmény pedagodgiai programjat, hazirendjét, tajékoztatast kapjon az
abban foglaltakrol,

b) gyermeke fejlédésérdl, magaviseletérdl, tanulmanyi elémenetelérdl rendszeresen részletes és
érdemi tdjékoztatast, neveléséhez tandcsokat, segitséget kapjon. Sziikség esetén mind a sziild,

Kerepesi Napkozi-otthonos Ovoda HAZIREND OM azonosit6: 032848



mind az 6vodapedagogus kezdeményezheti a fogaddorat, amin a részvétel mindkét fél szamara
kotelezo!

) kezdeményezze sziil6i szervezet, 6vodaszék, 1étrehozasat, és annak munkajaban, tovabba a
sziildi képviselok megvalasztasaban, mint valasztd és mint megvalaszthato személy részt vegyen,

d) irasbeli javaslatit a nevelési intézmény igazgatodja, a nevelbtestiilet, az Ovodaszék, a
pedagdgus megvizsgalja, és arra a megkereséstdl szamitott tizendt napon belill az dvodaszektol,
legkésobb a tizendtodik napot kovetd elso lilésen érdemi valaszt kapjon,

e) a nevelési intézmény igazgatdja vagy a pedagdgus hozzajarulasaval részt vegyen a
foglalkozasokon,

f) személyesen - jogszabalyban meghatarozottak szerint - részt vegyen az érdekeit érintd
dontések meghozatalaban,

g) az oktatasi jogok biztosahoz forduljon.

h.) a csoport sziil6i munkakozossége donthet a csoportba jaro gyermekek tovabbi asvanyviz

fogyasztasanak igényérdl. Mivel 2016. junius 1-t8l Kerepes Véarosaban az ivoviz mindsége mar
nem kifogasolhato, fogyasztasra alkalmas, igy az dsvanyviz fogyasztasadval kapcsolatos egyéb
kiadéasokat (lires mlianyag palackok elszallitdsa) az 6voda mar nem tudja fedezni. Ha az adott
csoport sziildi kozossége aldirdsdval hozzajarul a gyermekek asvanyviz fogyasztasahoz, akkor
az ezzel kapcsolatos teendok elvégzése a sziildi kozosség feladata.

Panaszkezelés

A panaszkezelés olyan kérelem, amely egyéni jog- vagy érdeksérelem megsziintetésére iranyul
és elintézése nem tartozik mas — agy kiilonosen birdsagi, kozigazgatasi — eljaras hatdlya alad. A
panasz javaslatot is tartalmazhat.
Célunk, hogy az intézményben torténd folyamatok sordn felmeriild problémakat, vitdkat a
legkorabbi iddpontban, a legmegfelelobb szinten — csoportszinten, intézményi szinten —
megoldjuk.
Az intézménybe jard gyermekek sziilei, valamint az ott dolgozdkat panasztételi jog illeti meg.
Panaszos ligyek esetén az a torekvésiink, hogy azokat az érintettek egymadssal, kozvetleniil
tisztazzak. Amennyiben ez nem tud megvaldsulni, a vezetdség segitségét kell igénybe venniiik.
Panaszt tenni olyan ligyekben lehet, amelyekkel kapcsolatban az 6voda koteles, illetve jogosult
intézkedésre.
A panasz kozlésének formai:

- személyesen az érintett félnek

- amennyiben a felek nem tudnak megegyezni, a panasztevd az 6voda igazgatdjahoz

fordulhat, ebben az esetben annak a félnek is jelen kell lennie, akire a panaszt teszik
- irasban az 6vodaigazgato felé
- elektronikusan az ovoda@kerepes.hu e-mail cimen.

A panaszok kezelése — a panasz targyatol fiiggéen — az dvodapedagodgus vagy az 6vodaigazgatd
hataskorébe tartozik.

A panasz jogossagat, okaval kapcsolatos koriilményeket az intézmény igazgatdja koteles
megvizsgalni az iigy tudomasara jutasatol kezdve a lehetd legrovidebb idon beliil és koteles
egyeztetni a panasztevovel.

Panaszkezelés sziild esetében:
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- A panaszos probléméjaval az 6vodapedagdgushoz fordul.

- Az 6vodapedagdgus megvizsgalja a panasz jogossadgat. Amennyiben az nem jogos,
akkor tisztazza az tligyet a panaszossal.

- Jogos panasz esetén az ovodapedagogus egyeztet az érintettekkel. Ha ez eredményes,
akkor a probléma megnyugtatoan lezarul.

- Abban az esetben, ha az 6vodapedagdgus nem tudja megoldani a problémat, kdzvetiti a
panaszt azonnal az dvodaigazgaté felé.

- Az 6vodaigazgato a lehetd legrovidebb idén beliil egyeztet a panaszossal.

- Az egyeztetést, megallapodast a panaszos €s az érintettek szoban vagy irasban rogzitik
¢s elfogadjak az abban foglaltakat, igy az egyeztetés eredményes.

- Amennyiben a probléma megoldasahoz tiirelmi 1d6 sziikséges, egy honap id6tartam utan
az érintettek kozosen értékelik a bevalast.

- Ha a probléma ezek utan is fennall, a panaszos képviseldje jelenti a panaszt a fenntartd
fel¢.

- Az 6voda igazgatdja a fenntartd bevonasaval megvizsgalja a panaszt, kozos javaslatot
tesznek a probléma kezelésére.

- A fenntartd egyeztet a panaszos képviseldjével, amit irasban is rogzitenek.

A megoldas lehetséges formai:
- kozvetlen megegyezés az érintettekkel, kompromisszumra torekvés
- mediacids folyamat elinditasa.

A panaszkezelési eljaras soran az adatvédelmi eldirasokat be kell tartani, ezért az internetes
forumokon (kozosségi csoportok, Messenger...) a panasztétel €s a panaszkezelés sem az 6voda
dolgozdbi, sem a sziilok részére nem megengedett.

Amennyiben valakinek az intézményi SZMSZ-ben foglalt intézményi alapelveket sértd
viselkedés jut a tudomasara, fiiggetlentil attol, hogy annak 6 az elszenveddje, vagy sem, koteles
azt jelezni az intézmény igazgatoja felé.

Ha a probléma megolddsa nem vezet eredményre, akkor a panaszos, vagy az intézmény
igazgatoja jelenti a panaszt a fenntarto felé. A fenntart6 olyan tigyekkel foglalkozik, melyekben
az intézmény mar dontést hozott, am azzal az érintettek egyike nem elégedett, vagy ennek
ellenére a panasz tovabbra is fennall.

21. A CSALADES AZOVODA KOZOS NEVELESI ELVEINEK A KIALAKITASA

Az 6vodankba jar6 gyermekeket arra neveljiik, hogy tiszteljék a feln6tteket, szeressék és
fogadjak el tarsaik egyéniségét, massagat, tudjak kifejezni magukat és legyenek képesek
alkalmazkodni. Az esetleges konfliktusaikat ne durvasaggal, erdszakkal, arulkodassal oldjak
meg. Ezen torekvésiink sikerességének érdekében kérjiik, hogy otthon is ezeket az
alapelveket erdsitsék gyermekeikben.
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22.  FOGADO ORAK RENDJE

Az 6vodéban dolgozd ovodapedagogusok a sziilovel tortént eldre egyeztetett idopontban —
nyitvatartasi idén beliil — barmikor fogaddorat tartanak, kivételt képez, ha az adott hénapban az
ovodai csoport sziildi értekezletet tart. A fogaddora idépontja elére nem meghatarozott, az egyéni
igényekhez igazodik.

23.  INTEZMENYI OVO-VEDO ELOIRASOK

Tilos a dohanyzas és az alkoholfogyasztas az intézményben, valamint az intézményen kiviil a
gyermekek részére szervezett rendezvényeken.

Az intézményben, valamint az intézményen kiviil a gyermekek részére szervezett
rendezvényeken a népegészségiigyi termékadorol szold 2011. évi CIII. torvény hatalya ala
tartozd, tovabba alkohol- és dohanytermék nem arusithato.

Intézményi védo, 6vo eldirasok, amelyeket a gyermekeknek az 6vodaban be kell tartaniuk:

Az 6voda épiiletébe a sziik folyosok miatt, babakocsit betolni tilos! A csecsemd kort kistestvérek
elhelyezését babahordoz6 hasznalataval javasoljuk megoldani.

Az 6voda épiiletét csak a sziildvel egyiitt szabad elhagyni és eldtte be kell jelenteni a gyermek
feliigyeletét ellatdé 6vodapedagdgusnak.

Az oOvoda bejarati ajtajat az O6vodaba lépést kovetden be kell zarni az ajtora szerelt ,,rigli”
segitségével, amelyet a gyermekek nem érnek fel.

Az 6voda épiiletében az ajtdkat ovatosan kell becsukni. (Becsapni nem szabad!)
Az 6voda épiiletében a folyoson futva kozlekedni tilos!

Csuszos, saros idoben minden esetben az 6vodaba belépés eldtt a cipd talpat le kell tordlni a
labtorlon.

Az 6voda csoportszobai ¢és udvari jatékait az Ovodapedagdgus altal ismertetett szabalyok
betartasaval kell hasznalni.

Az 6vodaba bevitt tdrgyat minden esetben meg kell mutatni az 6vodapedagodgusnak.

Az 6voda helyiségeit az 6vodapedagogus altal ismertetett szabalyok betartdsaval lehet hasznalni.

24. RENKIVULI ESEMENY ESETEN SZUKSEGES TEENDOK

Az intézmény minden alkalmazottja koteles az 4ltala észlelt rendkiviili eseményt kdzvetlen
felettesének jelenteni. A rendkiviili eseményrdl az intézményigazgatod értesiti a fenntartot. Az
intézményigazgatd vagy az ovodaigazgato- helyettes akadalyoztatasa (tavolléte) esetén az éves
munkatervben rogzitett helyettesitési rend szerinti iigyeletes vezetdnek kell eljarni, az dvodai
csoportot €rintd esetben, a csoportot vezetd 6vodapedagodgust intézkedési kotelezettség terheli.
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Rendkiviili esemény (bombariado, tiiz, természeti katasztrofa) esetén az épiilet kiliritése a
tlizriad6 terv szerinti Gtvonalon torténik a rendérség egyidejui értesitésével.

A gyermekek a dolgozdk vezetésével hagyjak el az épiiletet. Az épiiletben senki sem maradhat,
¢s a rendorség érkezéséig, oda senki nem Iéphet be. Az épiilet kiliritésének idétartamarol, a
gyermekek elhelyezésérdl az intézkedést vezetd hatdsag informécidja alapjan az intézményvezetd
vagy akadalyoztatdsa esetén az intézkedéssel megbizott személy dont, a renddérség egyidejii
értesitése mellett.

A bombariadorél és az egyéb rendkiviilli eseményrdl, illetve a hozott intézkedésekrol
haladéktalanul értesiteni kell a fenntartot.

A gyermekek biztonsagos, ideiglenes elhelyezésérdl, a fenntartd egyidejli értesitése mellett, az
ovodaigazgatd, vagy az 6vodaigazgato-helyettes illetve akadalyoztatasuk esetén az intézkedéssel
megbizott személy gondoskodik.

Amennyiben az intézmény csoportszobdiban a miiszaki, miikodési feltételek tartds hidnya miatt
a homérséklet legalabb két egymast kovetd nevelési, napon nem éri el a husz Celsius-fokot, az
intézményigazgatd a fenntartd, egyidejii értesitése mellett rendkiviili sziinetet rendel el, és a
rendkiviili sziinet elrendelésérdl tajékoztatja a sziiloket. A rendkiviili sziinet idotartama alatt az
intézmény fenntartdja gondoskodik, a sziilok kérésére a gyermekek, felligyeletérol és
étkeztetésiik megszervezésérol.

25. AFEGYELMEZO INTEZKEDESEK ELVEI

A gyermek személyiségét, emberi méltosagat és jogait tiszteletben kell tartani, és védelmet kell
szamara biztositani fizikai és lelki er@szakkal szemben.

A gyermek nem vethetd ala testi és lelki fenyitésnek, kinzasnak, kegyetlen, embertelen, megalazo
biintetésnek vagy banasmodnak.

Az igazgato intézkedése a reklam jellegli anyagok elhelyezésérdl:

Az igazgat6i engedély megkérése utan, csakis az 6voda profiljaval, tevékenységével,
miikodésével kapcsolatos, illetve azzal 6sszefliggd reklamszovegek, anyagok kertilhetnek ki az
6voda hirdet6tablajara.

Az 6voda épiiletének hasznositasa egyéb célokra: a fenntart6 engedélye alapjan, amennyiben az
alapité okiratban a hasznositas, mint véllalkozasi tevékenység szerepel, megfeleld szabalyozas és
a feltételek kialakitasaval lehetdség van az épiilet egyes helyiségeinek hasznositasara (pl.
tornaterem)

Fontos ¢és betartand6 eldiras, hogy az intézmény teriiletén part, politikai céli mozgalom vagy
parthoz kotdédo szervezet nem miikodhet, tovabba amig az 6voda ellatja a gyerekek feliigyeletét,
ilyen jellegli tevékenység nem folytathato.
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26. ZARO RENDELKEZESEK

A hazirend nyilvanos, valamennyi sziild (érdekelt) az 6voda honlapjan (www.kerepesiovi.hu)
elolvassa, majd az elolvasas tényét alairasaval igazolja.

A héazirendet az intézmény igazgatoja jogszabalyvaltozéas, vagy egyéb sziikséges ok esetén
feliilvizsgalja.

A hézirend elfogadésakor, illetve annak moddositasakor a Sziiléi Szervezetnek véleményezési
joga van.

A hazirend betartdsa, betartatdsa minden 6vodankban dolgozé feladata és kotelessége!

Datum: Kerepes, 2023. 11. 16.

ovodaigazgato
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LEGITIMACIOS ZARADEK

A Kerepesi Napkozi-otthonos Ovoda irattardban 55-1216/2023. iktatasi szami jegyzékonyv
talalhatd, mely igazolja, hogy a sziilok megismerték és véleményezték a Kerepesi Napkozi-
otthonos Ovoda hazirendjét.

A jegyzOkonyvet a Sziloéi Szervezet nevében ¢és felhatalmazasa alapjan irta ala
................................................. , a sziil6i szervezet tagja.

Kelt: Kerepes, 2023. ...........ccoviiiinnn..

Sziil6i szervezet tagja

A Kerepesi Napkozi-otthonos Ovoda nevelétestiilete 100 %-os aranyban a 2023. 11. 20-an kelt
nevelbtestiileti hatarozata alapjan a Kerepesi Napkozi-otthonos Ovoda hazirendjének modositasat
elfogadta.

Kelt: Kerepes, 2023. 11. 20.

ovodaigazgato

PH.

Kihirdetés datuma: 2024. 01. 01.

Kelt: Kerepes, 2023. ..........

fenntarto
PH.
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